Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

муниципального образования «Город Архангельск»

«ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ГИМНАЗИЯ № 21»

   П Р И К А З

	
	
	г. Архангельск
	№
	


О режиме работы гимназии
         Для  эффективной и четкой организации труда учителей и обучающихся,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. УСТАНОВИТЬ следующий режим работы гимназии:

· Дежурный администратор и дежурный учитель приходят в гимназию в 08.00. Дежурный администратор (заместитель директора по АХР) проверяет журнал передачи дежурства вахтеров, делает осмотр гимназии, проверяет целостность запоров, замков, дверей, окон и делает записи в журнале дежурного администратора; 

· Дежурный класс приступает к дежурству в 08.30, линейку дежурный учитель проводит накануне дня дежурства класса по гимназии;
· Дежурство администрации осуществляется по графику: 

понедельник – Боровикова Т.Н.
вторник – Грицюк Л.Л.
среда –     Кононова Т.Б.
четверг – Правилова О.А.
пятница – Антоновская М.И.
суббота – Грицюк Л.Л., Кононова Т.Б., Правилова О.А.(по графику);

· Предварительный (короткий) звонок на второй урок 08.58;

· Начало занятий:

 08.00 - 2-11 классы,
 09.00 -  1 классы,

 11.00 - 3 классы.

Расписание звонков на уроки:

1 урок 08.05-08.50 перемена 10 мин.

2 урок 09.00-09.45 перемена 10 мин.

3 урок 09.55-10.40 перемена 20 мин.

4 урок 11.00-11.45 перемена 20 мин.

5 урок 12.05-12.50 перемена 10 мин.

6 урок 13.00-13.45 перемена 10 мин.

7 урок 13.55-14.40 перемена 5 мин.
8 урок 14.45-15.30.
После предварительного звонка перед началом первого урока ученики и учителя готовятся к уроку в учебном кабинете. После окончания урока учитель и ученики выходят из кабинета. Дежурные проветривают кабинет. Дежурные учителя во время перемен дежурят по этажам и обеспечивают дисциплину учеников, а также несут ответственность за поведение детей на всех переменах. (Дежурство учителей на этажах осуществляется по отдельному графику).
2. УТВЕРДИТЬ расписание уроков на 1 полугодие 2014 – 2015 учебного года.

3. ОПРЕДЕЛИТЬ посты учеников дежурного класса по гимназии:

· 1 этаж (у входных дверей, у эвакуационного выхода, гардероб), в столовой, по лестницам между этажами;
· по определенному графику проводить классами дежурство;

· вменить в обязанность дежурным классам обеспечивать дисциплину учеников, санитарное состояние, сохранность имущества, уборку коридоров (мелкий мусор) после каждой перемены;

· дежурство классов начинать с инструктажа и заканчивать подведением итогов дежурства;

· время окончания дежурства в вестибюле - 16.00 (дежурный администратор);
4. Закрепить  за заведующими кабинетов обязанность по организации ежедневной уборки учебной аудитории (мытье школьной доски, расстановка стульев, уборка мусора из столов, полив цветов). Закрепление  кабинетов за учителями регламентируется отдельным Приказом.
5. Учителя начальных классов  по окончании последнего урока провожают учеников в вестибюль и присутствует там до ухода из здания всех обучающихся. Учителя английского языка, музыки, физической культуры МБОУ ОГ № 21 в 1-4 классах – сопровождают учащихся от классного кабинета до кабинета (спортивного зала), в котором будет проводиться урок.
6. Время начала работы каждого учителя за 15 минут до начала своего первого урока. Дежурство учителей начинается за 30 минут до начала учебных занятий и заканчивается через 20 минут после окончания его последнего урока.

7. Обучающихся 2-9 классов аттестовать по четвертям, 1 класс – безотметочное обучение, 10-11 классы - по полугодиям.

Каникулы:
	Каникулы
	Класс
	Период
	Кол-во дней

	осенние
	1 -11классы

2-11 классы
	03.11.2014-09.11.2014

06.09.2014
	7 дней

1 день

	зимние
	1 классы

2-11 классы
	29.12.2014-11.01.2015

30.12.2014-11.01.2015
	14 дней

13 дней

	дополнительные
	1 классы
	09.02.2015 -15.02.2015
	7 дней

	весенние
	1 классы

2-11 классы

2-11 классы

1 классы
	24.03.2015-31.03.2015

25.03.2015-31.03.2015

02.05.2015, 04.05.2015

04.05.2015
	8 дней

7 дней

2 дня

1 день

	летние
	1 классы

2-8,10 классы
	29.05.2015-31.08.2015

31.05.2014-31.08.2015
	95 дней

93 дня


8. Ведение классных журналов осуществлять в соответствии с Инструкцией (в т.ч. все записи вносить ручкой с черной пастой). Внесение изменений в классные журналы (зачисление и выбытие учеников) осуществляет только классный руководитель по указанию директора гимназии (заверяются подписью учителя, директора и печатью гимназии).

9. Категорически запрещается отпускать обучающихся с уроков на различные мероприятия (соревнования, репетиции, концерты) без разрешения администрации гимназии. Разрешается отпускать обучающихся по письменному заявлению родителей или справке, выданной  учреждением дополнительного образования и  подтверждающей участие данного обучающегося в мероприятии,  по согласованию с администрацией образовательного учреждения, после чего издается соответствующий Приказ. 
10. Работа объединений дополнительного образования допускается только по расписанию, утвержденному директором гимназии.

11. Проведение внеклассных мероприятий проводится по плану, утвержденному директором. Проведение всех  мероприятий, а также пребывание учителей, сотрудников и учеников) в здании гимназии допускается до 20.00.  
12. В каждом учебном кабинете закрепить за обучающимися постоянное рабочее место с целью ответственности за сохранность мебели.

13. Классным руководителям обеспечить выполнение обучающимися требований ОУ: ежедневное наличие школьной формы и сменной обуви.
14. Всем учителям обеспечить прием и сохранность учебного кабинета и имеющегося в нем имущества.

15. Курение учителей и учеников в гимназии и на ее территории категорически запрещается.

16. Ведение дневников считать обязательным для каждого ученика, начиная со 2 класса. 
17. Классным руководителям осуществлять систематический контроль за успеваемостью обучающихся, регулярно проверять дневники: во 2-11 классах – каждую неделю.
18. ОПРЕДЕЛИТЬ время завтраков детей в столовой гимназии:
· 10.30 – 10.45 - 1А, 1Б классы
· 10.40 – 11.00 -  2А, 2Б классы

· 10.45 – 11.00 – 4А, 4Б классы

· 11.45 – 11.55 – 5А, 5Б, 5В, 6А, 6Б классы

· 11.55 – 12.05 – 7АБ, 8АБ, 9АБ классы

· 12.50 – 13.00 – 3АБ, 10АБ, 11АБ классы.

· Классные руководители сопровождают детей в столовую, присутствуют при приеме пищи детьми и обеспечивают порядок.

19. Посторонние лица не допускаются на уроки без разрешения директора.

20. Категорически запрещается производить замену уроков по договоренности между учителями без разрешения администрации.

21. Выход на работу учителя, воспитателя или другого работника после болезни возможен только по предъявлению директору (заместителю директора) больничного листа.

22. Проведение экскурсий, походов, выходов с детьми в кино, театры, посещение выставок и т.п. разрешается только после издания приказа директора, ознакомления учащихся с правилами охраны труда, проведения соответствующих инструктажей с сопровождающими. Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении подобных мероприятий несет тот учитель или сотрудник гимназии, который назначен приказом директора. Перед проведением внеклассных мероприятий классный руководитель подает заявление за 3 дня до мероприятия. 

23. При необходимости выдачи грамот и благодарностей обучающимся гимназии учитель или классный руководитель подает ходатайство, на основании которого издается приказ по ОУ. Текст грамот необходимо согласовать с заместителем директора по УВР Грицюк Л.Л.
24. ВОЗЛОЖИТЬ ответственность на учителей, классных руководителей, воспитателей за охрану и здоровье детей во время пребывания их в здании гимназии, на ее территории во время проведения уроков, прогулок, экскурсий, внеклассных мероприятий.

25. Категорически запрещается доступ посторонних лиц в образовательное учреждение без записи их в соответствующем журнале.

26. Определить время проведения совещаний с заместителями директора по пятницам  в 11 часов, с педколлективом - по понедельникам в 14.45.

27. Контроль за выполнением требований возложить на заместителей директора по УВР Грицюк Л.Л., Кононову Т.Б., Правилову О.А.
	Директор МБОУ ОГ № 21
	Т.Н. Боровикова


С приказом ознакомлены:
«___» ____________ 2014 г.

